
 

 !یدسلام و خوش آمد

 ییآراو صفحه یراستاریو یوتری،کامپ یهاارتقاء سطح مهارت یرا برا ینیحس یاسال یآکادم ینکها از

 !گوییمیم یکو به شما تبر یمخوشحال یاربس ید،اخود انتخاب کرده

با  یدنتا بتوا شودیشکل ممکن انجام م ترینیو کاربرد ینتربه ساده یادگیریاست که  ییجا اینجا

 .یدخود بدرخش یاحرفه یردر مس ید،جد یهامهارت

 .یمپُر از دانش و تجربه هست یرمس ینشما در ا یهمراه منتظر

 !گذاریمیدم متر قتر و پرتوانروشن اییندههم به آ با

 

 یست؟چ ییآراو صفحه یراستاریو

 ی،نگارش تا متن از نظر شودیگفته م ینوشتار یاصلاح و بهبود محتوا ی،بررس یندبه فرآ ویراستاری

تن و م یفیتارتقاء ک یراستاری،و روان باشد. هدف و یقدق یو سبک نوشتار یدستور زبان یی،املا

 است. یابه صورت واضح و حرفه یامرساندن پ

و  یرها، تصاوها، عنوانعناصر مختلف متن شامل فونت، فاصله یدمانو چ یمبه تنظ یزن آراییصفحه

ر د ینقش مهم ییآرامتن خوانا، جذاب و استاندارد باشد. صفحه ییتا ظاهر نها شودیجداول گفته م

 دارد. یجیتالد یا یچاپ یمحتوا یرگذاریو تأث یصرب یتجذاب

 یو هم از نظر ظاهر ییمحتوا هم از نظر محتوا شودیباعث م ییآراو صفحه یراستاریدرست و ترکیب

 آن را مطالعه کند. یشتریب یترا داشته باشد و مخاطب با رضا یفیتک ینبهتر

و  یوتریدر حوزه کامپ یتسال سابقه فعال ۲۰از  یشبا ب ینیحس یاسال آکادمی

  ۶از  شیاکنون ب یی،آراو صفحه یراستاریدر و یسال تجربه تخصص ۱۰به  یکنزد

 .پردازدیها ممهارت ینطور کامل به آموزش اسال است که به

مندان بتوانند  و جامع است تا علاقه یکاربرد یهاارائه آموزش یکادمآ ینا هدف

  یاهحرف یررا فرا گرفته و در مس ییآراو صفحه یراستاریو یهامهارت یبه راحت

 کنند. یشرفتخود پ

" 

" 



 

 :آموزش نحوه نوشتن فرمول در ورد

ه ب دارد که یو علم یاضیر یهافرمول یرایشو و یپتا یبرا یورد امکانات قدرتمند مایکروسافت

 :یدرا دنبال کن یر. مراحل زیدوارد کن یرا به سادگ یچیدهپ یهافرمول توانیدیکمک آن م

 یسینوباز کردن بخش فرمول. ۱

 تب  یدر نوار ابزار ورد، روInsert )یدکن یککل )درج. 

 ینهگز Equation )معمولا  سمت راست نوار ابزار(. یدکن یدارا پ )معادله(                              

 تا کادر فرمول ظاهر شود. یدکن یکآن کل یرو 

 فرمول یپتا. ۲

 یهاشاز بخ یا یدکن یپفرمول را تا یبه صورت دست توانیدیبعد از باز شدن کادر فرمول، م 

 .یدکن استفاده …توان و  یکال،آماده مثل کسر، راد

  ورد از زبانLaTeX یدکن یپ           مثلا  اگر تا کند،یم یبانیهم پشت: 

(a)/(b)        
𝑎

𝑏
 

 شودیبه کسر م یلبه صورت خودکار تبد. 

 آماده یاستفاده از اختصارات و ابزارها. ۳

  در تبEquation Tools از نمادها و  یامجموعه شود،یکه پس از فعال شدن فرمول باز م

 .بینیدیعملگرها، پرانتزها و ... را م یونانی، یمانند نمادها یاضیر یساختارها

 تا به فرمول شما اضافه شود. یدکن یکساختار کل یاهر نماد  یاست رو یکاف 

 فرمول یبندو قالب یرایشو

 یدده ییرفونت، اندازه و رنگ آن را تغ توانیدیپس از وارد کردن فرمول، م. 

 ها وجود دارد.فاصله یمفرمول در متن و تنظ ییامکان جابجا ینهمچن 

 یلیمنکات تک. ۵

 یونانی ینمادها یعوارد کردن سر یبرا ( مثل بتاβم ،)از کد  توانیدیLaTeX مانند 

\beta      𝛽 



 

 یداستفاده کن. 

 یطاستفاده از مح ی،طولان یهافرمول یبرا ( فرمولEquationبه حفظ خوانا )کندیکمک م یی. 

 ارند.ند یمنف یرتأث یمتن اصل یو رو شوندیم یرایشو و یرهها به صورت جداگانه ذخفرمول 

 خلاصه

 ییآراو صفحه یرایشو یپ،را تا یاضیر یهافرمول یبه راحت توانیدیم Equationورد، با ابزار  در

 یی،آراو امکانات صفحه دهدیم یشافزا یپسرعت شما را در تا LaTeX. استفاده از اختصارات یدکن

 .بخشدیها مو خوانا به فرمول یاظاهر حرفه

محدود به اختصارات موجود در نرم افزار ورد میپردازیم و پس از آن به در این بخش به صورت 

 افزار ورد دسترسی داشته باشید.نه به تمامی این اختصارات در نرمشما خواهم گفت که چگو

 منور اینسرت:در 

 
 ( کلیک کنید:Symbolsروی گزینه سیمبل )بر 

 
 Moreگزینه روی ( کلیک کنید و بعد از آن بر Symbolحال مجدد بر روی گزینه سیمبل )

Symbols… :کلیک کنید 

 



 

را مشاهده  AutoCorrect( در پایین سمت چپ پنجره گزینه Symbolدر پنجره باز شده سیمبل )

 میکنید که میتوانید با کلیک بر روی این دکمه وارد پنجره ای دیگر شوید:

 
کلیک کنید و مشاهده میکنید که برای هر عملگر  Math Auto Correctن پنجره بر روی تپ در ای

 Equationو هر عملوند خواصی یک کلید دستیابی دارد. به این نحو که اگر گزینه ریپلیس را در کادر 

 نمایان میشود. Withوارد کنید و یک اسپیس بزنید گزینه سمت است 

 



 

کاراکتر شخصی خود را بنویسید و در سمت  replaceهمین روش در کادر  میتوانید باهمینطور 

کاراکتری که نمایان شود را اضافه کنید تا در ادامه از کاراکتر های شخصی خودتان هم   Withراست 

 مند شوید.بهر

 
مثلا در کادر بالا همینطور که مشاهده میکنید در کادر سمت چک من نمونه کارکتر شخصی خودم 

 شود.)فاصله( تایپ کنم واژه سمت راست نمایان می Spaceتایپ کنم و یک ارد کردم و اگر آن را را و

 شما! یسپاس از همراه

ه شما مطالب ارائه شده ب یدواریم. امیمسپاسگزار یاربس ید،آموزش را تا انتها مطالعه کرد ینا ینکها از

ر و د یریدفرا بگ یفرمول در ورد را به خوب یپو تا ییآراصفحه راستاری،یو یهاکمک کند مهارت

 یقز طرا شویمیخوشحال م ید،دار یشنهادیپ یاسوال  اگر .یدشکل استفاده کن ینخود به بهتر یکارها

 .یدبا ما در ارتباط باش یاجتماع یهاشبکه یا یتسا

 !یدباش یروزو پ موفق

 ینیحس یاسال آکادمی



 

 یقهدق ۲۲ |افزار ورد نرم یگانآموزش را

 نیتراز مهم یآموزش فشرده و کاربرد یک یگانبه صورت راو  یدکن یککل یرز یرتصو روی

 .ینیدافزار ورد را ببنرم یهاخشب

 بر روی بنر زیر کلیک کنید:. ۱

 
 

 :یا بر روی لینک زیر کلیک کنید. ۲

 دانلود فیلم

 :یا بر روی دکمه زیر کلیک کنید. ۳
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